
แบบฟอรมมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP) (รอบ 5 เดือนหลัง) 

ช่ือหนวยงาน  

ศูนยความรวมมือระหวาง

ประเทศ 

คูมือการปฏิบัติงานการขับเคล่ือนตัวช้ีวัด 

ช่ือตัวช้ีวัด 

การพัฒนาระบบบัญชีขอมูล (Data Catalog) ในระบบฐานขอมูลกลาง 

เพ่ือนำไปสูการเปดเผยขอมูลภาครัฐ (Open Data) 

1. วัตถุประสงค (Objectives)  

 เพื่อเปนแนวทางปฏิบัติงานการพัฒนาระบบบัญชีขอมูล (Data Catalog) ในระบบฐานขอมูลกลาง 

เพื่อนำไปสูการเปดเผยขอมูลภาครัฐ (Open Data) ในการจัดการขอมูลของศูนยความรวมมือระหวางประเทศ 

เพื ่อเปนการบูรณาการขอมูล สนับสนุนการสรางมาตรฐานและธรรมาภิบาลการจัดการขอมูลหนวยงาน 

ยกระดับประสิทธิภาพในการจัดการขอมูลที่หนวยงานผลิต นำมาบริหารจัดการอยางเปนระบบ ใหบริการ

สืบคนขอมูลแกผูใชขอมูลทุกภาคสวน ไดอยางสะดวกรวดเร็ว เขาถึงงายและชวยสนับสนุนการแลกเปลี่ยน

ขอมูลและใชประโยชนขอมูลรวมกันระหวางหนวยงาน 

2. ขอบเขต (Scope) 

 ครอบคลุมแนวทางการพัฒนาระบบบัญชีขอมูล (Data Catalog) ในระบบฐานขอมูลกลาง เพ่ือนำไปสู

การเปดเผยขอมูลภาครัฐ (Open Data) 

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถามี) 

 3.1 บัญชีขอมูล (Data Catalog) หมายถึง เอกสารแสดงรายการของชุดขอมูลท่ีการจำแนกแยกแยะ

โดยการจัดกลุมหรือจัดประเภทขอมูลท่ีอยูในความครอบครองหรือควบคุมของหนวยงานของรัฐ 

 3.2 ขอมูลท่ีสอดคลองตามมาตรฐานท่ี สพร. กำหนด หมายถึง คำอธิบายขอมูลสวนหลัก 

(Mandatory Metadata) สำหรับชุดขอมูลภาครัฐ เปนสวนท่ีบังคับท่ีตองทำการอธิบายขอมูล ประกอบดวย

คำอธิบายขอมูลจำนวน 14 รายการ สำหรับ 1 ชุดขอมูลท่ีหนวยงานตองจัดทำระบุรายละเอียด 

 3.3 ระบบบัญชีขอมูล หมายถึง ระบบงานท่ีทำหนาท่ีบริหารจัดการบัญชีขอมูลของหนวยงาน เชน 

CKAN หรืออ่ืนๆ  

 3.4 ขอมูลสาธารณะ หมายถึง ขอมูลท่ีสามารถเปดเผยได สามารถนำไปใชไดอยางอิสระไมวาจะเปน

ขอมูลขาวสาร /ขอมูลสวนบุคล/ขอมูลอิเล็กทรอนิกส เปนตน  

 3.5 คุณลักษณะแบบเปด หมายถึง คุณลักษณะของไฟลแบบเปดท่ีไมถูกจำกัดดวยเง่ือนไขตางๆ จาก

เจาของผลิตภัณฑ สามารถเขาถึงไดอยางเสรีโดยไมเสียคาใชจาย ใชงานหรือประมวลผลไดหลากหลายโปรแกรม 

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 

 4.1 ผูอำนวยการศูนยความรวมมมือระหวางประเทศ รับทราบและติดตามผลการดำเนินงาน 

 4.2 หัวหนากลุ มยุทธศาสตรและประสานความรวมมือ รับทราบและติดตามผลการดำเนินงาน 

ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

 4.3 ผูจัดทำขอมูล และผูดูแลระบบฐานขอมูล 



5. ข้ันตอนการปฏิบัติ (Procedure) 

ลำดับ ผังกระบวนการ ราละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

1  วิเคราะหสถานการณของชุด

ขอมูล (Data set) ของ

หนวยงานภายในกรมอนามัย 

1 - 2 

สัปดาห 

ผูรับผิดชอบ

ตัวช้ีวัด 

 

2  คัดเลือกชุดขอมลูเพ่ือการจัดทำ

ระบบบัญชีขอมลูท่ีความ

สอดคลองกับภารกิจหลักและ

ระบบงานท่ีสำคญัของหนวยงาน 

1 – 2 

สัปดาห 

ผอ.ศูนย, 

หัวหนากลุม, 

ผูรับผิดชอบ

ตัวช้ีวัด 

 

3  เสนอผลการคดัเลือกขอมูล เพ่ือ

ผูอำนวยการและหัวหนากลุม

พิจารณา 

1 – 2 

สัปดาห 

ผอ.ศูนย, 

หัวหนากลุม, 

ผูรับผิดชอบ

ตัวช้ีวัด 

 

4  จัดทำรายช่ือชุดขอมลู (Data 

set) ท่ีมีความสัมพันธกับภารกิจ

หลักและระบบงานท่ีสำคัญของ

หนวยงาน 

1 – 2 

เดือน 

ผูรับผิดชอบ

ตัวช้ีวัด 

 

5  จัดทำคำอธิบายชุดขอมลู 

(Metadata) ตามมาตรฐานของ

สพร. กำหนด (14 รายการ) 
1 เดือน 

ผูรับผิดชอบ

ตัวช้ีวัด 

 

6  นำเขาชุดขอมูลท่ีมีคำอธิบายชุด

ขอมูล (Metadata) ตาม

มาตรฐานของสพร. กำหนด ใน

ระบบบัญชีขอมลูกลางของกรม

อนามัย 

1 – 2 

สัปดาห 

ผูรับผิดชอบ

ตัวช้ีวัด 

 

6. ภาคผนวก )ถามี(   

วิเคราะหสถานการณของ
ชุดขอมูล (Data set) 

คัดเลือกชุดขอมลู 

จัดทำรายช่ือชุด

ขอมูล (Data set) 

จัดทำคำอธิบายชุด

ขอมูล (Metadata) 

นำเขาชุดขอมูลในระบบ
ฐานขอมูลกลาง 

พิจารณา
ชุดขอมูล 

ไมอนุมัต ิ

อนุมตั ิ


