
ขั้นตอนการขออนมุัติตัวบุคคลเพ่ือไปดูงานต่างประเทศ ระหว่างการฝึกอบรมในประเทศ 

กรณี ไม่ได้อยู่ในแผนงบรายจ่ายอื่น รายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

ขั้นตอน หน่วยงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

5. กองคลังส่งเรือ่งถึงสำนกั
งบประมาณ 

6. สำนักงบประมาณ 
แจ้งผลการพิจารณา 

7. กองคลังแจ้งผูเ้กีย่วข้อง 
- หน่วยงานตน้สังกัดผู้เดนิทาง   
  ดำเนนิการที่เกี่ยวข้อง  

เช่นเรื่องการเบิกจ่ายเงิน 
- ศรป.เพือ่ทราบ 

2. ศรป.ดำเนินการขออนุมตัิเดนิทางไปฝึกอบรม/ศึกษาดงูาน  
ณ ต่างประเทศ และขออนุมัตเิรือ่งงบประมาณ  

1. กองการเจ้าหน้าที่ส่งสำเนาอนมุัติให้เข้ารบัการฝกึอบรม/ศกึษาดูงาน 
ถึงศรป.เพือ่ขออนุมัติไปฝึกอบรม/ศึกษาดูงาน ณ ต่างประเทศ  

 
     3. อธิบดพีิจารณา 

     3.1 อนุมัตติัวบุคคล 
       3.2 อนมุัติให้แปลงงบ 

 

อนุมัติ ไม่อนุมัต ิ แจ้งไปยังกองการ
เจ้าหน้าท่ี 

และหน่วยงาน 

4. ศรป.แจ้งผลอนุมัติให้
หน่วยงานผู้เดนิทางทราบ 

และจัดทำรายงานภายหลัง
เสร็จสิน้การเดินทาง 

4. ศรป.แจ้งกองคลังเสนอกรมขอ
แปลงงบ/ขอใช้งบเหลอืจ่าย 

กองการเจ้าหน้าที ่

 

 
กลุ่มวเิทศสมัพันธ ์

ศูนย์ความร่วมมอืระหว่าง
ประเทศ 

 

 

 

 

 

กลุ่มวเิทศสมัพันธ ์
ศูนย์ความร่วมมอืระหว่าง

ประเทศ 
 

กองคลัง 

 

สำนักงบประมาณ 

 

 

กองคลัง 

 

 

 

ผู้เดินทาง 

 

 

 

 

 

8. หลังจากเสร็จสิ้นการ
เดินทาง ผู้เดินทางจัดทำ
รายงานการเดนิทางไป 
ฝึกอบรม ศกึษาดูงาน 
ตามที่ ศรป.กำหนด 


