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การจัดทำฐานขอมูลความรวมมือระหวางประเทศของกรมอนามัย 
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ผูตรวจทาน : หัวหนากลุมงานยุทธศาสตรและประสาน

ความรวมมือ 

ผูอนุมัติ : 

ผูอำนวยการศูนยความ

รวมมือระหวางประเทศ 

1. วัตถุประสงค (Objectives) 

 เพื่อใหผูรับผิดชอบการจัดทำฐานขอมูลความรวมมือระหวางประเทศ สามารถนำคูมือการดำเนินงาน

การจัดทำฐานขอมูลความรวมมือระหวางประเทศไปประยุกตใชเปนแนวทางการปฏิบัติงาน ชวยใหเขาใจใน

กระบวนการจัดทำและพัฒนาฐานขอมูลความรวมมือระหวางประเทศไดอยางเปนระบบ และเปนไปในทิศทาง

เดียวกัน 

 

2. ขอบเขต (Scope) 

 ครอบคลุมการพัฒนาและบริหารจัดการขอมูลความรวมมือระหวางประเทศตางๆ ของกรมอนามัย 

 

3. คำจำกัดความ (Definition) (ถามี) 

ขอมูลความรวมมือระหวางประเทศของกรมอนามัย หมายถึง  

- รายงานการประชุมเก่ียวกับงานตางประเทศท่ีสำคัญประจำปงบประมาณ  

- รายงานสนทนา /หารือ ระหวางผูบริหารและผูแทนจากตางประเทศหรือองคการระหวางประเทศ  

- บันทึกความเขาใจวาดวยความรวมมือดานสาธารณสุขระหวางไทยกับตางประเทศ  

- รายงานผลลัพธการประชุม/ขอเสนอแนะ/มติท่ีประชุมท่ีสำคัญ 

- รายงานการดูงานในตางประเทศดานสาธารณสุขของผูบริหารประจำปงบประมาณ 

- แผนความรวมมือเพ่ือการพัฒนาดานสาธารณสุขของกรมอนามัยกับตางประเทศหรือองคการระหวาง

ประเทศ  

- รายงานกรอบความรวมมือท่ีมีความเก่ียวของดานสาธารณสุขของกรมอนามัย  

- รายงานสรุปผลการชวยเหลอืเพ่ือการพัฒนาแกตางประเทศหรือองคการระหวางประเทศ 

เปนตน 

 

4. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 

 4.1 ผูอำนวยการศูนยความรวมมมือระหวางประเทศ รับทราบและติดตามผลการดำเนินงาน 

 4.2 หัวหนากลุ มยุทธศาสตรและประสานความรวมมือ รับทราบและติดตามผลการดำเนินงาน 

ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

 4.3 ผูรับผิดชอบดานการประสานความรวมมือระหวางประเทศ และผูดูแลระบบฐานขอมูล  



 

5) รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 1. รวบรวมขอมูลเกี่ยวกับงานดานตางประเทศของกรมอนามัย นำมาวิเคราะหเพื่อกำหนดมาตรการ

และวางแผนขับเคลื่อน 

 2. รวบรวมขอมูล โดยการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะหขอมูลความรวมมือระหวางประเทศจาก

หนวยงานตางๆ ภายในกรมอนามัย / สรุปขอมูลความรวมมือจากการประชุมคณะกรรมการความรวมมือ 

ดานตางประเทศ กรมอนามัย 

 3. ตรวจสอบความถูกตองครบถวน และจัดหมวดหมูของขอมูลท่ีไดรวบรวมขอมูลจากหนวยงานตางๆ 

 4. พิจารณาความถูกตองของขอมูลกอนอนุมัติใหนำขอมูลเขาสูฐานขอมูล หรือสงขอมูลกลับไปให

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดานการประสานความรวมมือระหวางประเทศแกไขใหถูกตอง 

 5. จัดทำฐานขอมูล โดยการนำขอมูลท่ีผานการตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน และจัดหมวดหมู เขา

ในระบบฐานขอมูลความรวมระหวางประเทศ 

 6. สรุปผลการดำเนินงานและจัดทำรายงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6. ข้ันตอนการปฏิบัติ (Procedure) 

ลำดับ ผังกระบวนการ ราละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

1  รวบรวมขอมลูเก่ียวกับ

งานดานตางประเทศของ 

กรมอนามัย นำมา

วิเคราะหเพ่ือกำหนด

มาตรการและวางแผน

ขับเคลื่อน 

1 เดือน ผูรับผิดชอบดาน

การประสาน

ความรวมมือ

ระหวางประเทศ

และผูดูแลระบบ

ฐานขอมูล 

 

2  รวบรวมขอมูล โดยการจัดทำ

หนังสือขอความอนุเคราะห

ขอมูลความรวมมือระหวาง

ประเทศจากหนวยงานตางๆ 

ภายในกรมอนามัย / สรุป

ขอมูลความรวมมือจากการ

ประชุมคณะกรรมการความ

รวมมือดานตางประเทศ กรม

อนามัย 

1 เดือน ผูรับผิดชอบดาน

การประสาน

ความรวมมือ

ระหวางประเทศ 

 

3  ตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวน และจดัหมวดหมู

ของขอมูลท่ีไดรวบรวมขอมลู

จากหนวยงานตางๆ 

1 สัปดาห ผูรับผิดชอบดาน

การประสาน

ความรวมมือ

ระหวางประเทศ 

 

4  พิจารณาความถูกตองของ

ขอมูลกอนอนุมัติใหนำขอมลู

เขาสูฐานขอมลู หรือสงขอมลู

กลับไปใหเจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบดานการประสาน

ความรวมมือระหวางประเทศ

แกไขใหถูกตอง 

1 สัปดาห ผูอำนวยการ 

ศรป. 

 

5  จัดทำฐานขอมูล โดยการนำ

ขอมูลท่ีผานการตรวจสอบ

ความถูกตอง ครบถวน และ

จัดหมวดหมู เขาในระบบ

ฐานขอมูลความรวมระหวาง

ประเทศ 

1 สัปดาห ผูดูแลระบบ

ฐานขอมูล 

 

6  สรุปผลการดำเนินงานและ

จัดทำรายงาน 

1 สัปดาห ผูรับผิดชอบดาน

การประสาน

ความรวมมือ

 

ตรวจสอบขอมูล 

จัดทำฐานขอมูล 

สรุปผลการดำเนินงาน 

รวบรวมขอมูล 

พิจารณาความถกูตองของขอมูล 

อนุมตัิใหนำขอมูลเขาสูฐานขอมูล 

ถูกตอง ไมถูกตอง 

การวเิคราะหสถานการณตัวชีว้ัด 



 

ลำดับ ผังกระบวนการ ราละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารท่ี

เกี่ยวของ 

ระหวางประเทศ

และผูดูแลระบบ

ฐานขอมูล 

 

สัญลักษณท่ีใช 
 

จุดเริ่มตนและสิ้นสุดของกระบวนการ 

 
กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 
การตัดสินใจ เชน การตรวจสอบ การอนุมัติ 

  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

 
จุดเช่ือมตอระหวางข้ันตอน 

 

 7. ภาคผนวก (ถามี) 
 


