
 
คำสั่งศูนยความรวมมือระหวางประเทศ กรมอนามัย 

ท่ี  43    /2566 
เรื่อง  แตงตั้งผูปฏิบัติงานท่ีเก่ียวของกับเงินทดรองราชการ  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 

 เพ่ือใหการบริหาร ควบคุมดูแล และเก็บรักษาเงินทดรองราชการของศูนยความรวมมือระหวางประเทศ 
ดำเนินงานอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล โปรงใส ตรวจสอบได ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงิน        
ทดรองราชการ พ.ศ. 2562 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน     
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 รวมท้ังมาตรการปองกันการทุจริต กรมอนามัย             
ดานการบริหารเงินทดรองราชการ จึงเห็นควรออกคำสั่งดังตอไปนี้ 

ขอ 1 ผูปฏิบัติงานเงินทดรองราชการ แตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ 
(1) นางสาวสมประสงค ภาผล  นักจัดการงานท่ัวไป 
(2) วาง    เจาพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
โดยมีหนาท่ี ดังนี้ 
(1) บันทึกรายการรับ – จายเงินในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการใหครบถวน เปนปจจุบัน 
(2) การเขียนเช็คสั่งจายใดๆ ใหถือปฏิบัติตามหนังสือเวียนกรมอนามัย แนวทางการควบคุมการสั่งจายเช็ค

และการถอนเงินสดอยางเครงครัด พรอมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการสั่งจายทุกรายการเสนอหัวหนางาน
อำนวยการตรวจสอบความถูกตอง แลวเสนอตอผูมีอำนาจอนุมัติสั่งจายทุกครั้ง 

(3) จัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมเงินทดรองราชการ ทะเบียนคุมใบสำคัญ ทะเบียนคุมเช็คสั่งจาย 
หรือทะเบียนคุมการโอนเงินผาน KTB Corporate Online หรอืทะเบียนคุมอ่ืนใด ใหเปนปจจุบัน 

(4) จัดทำรายงานฐานะเงินทดรองราชการประจำเดือน รายงานลูกหนี้ รายงานใบสำคัญ งบพิสูจน
ยอดเงินฝากธนาคาร พรอมแนบสำเนาทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ สำเนาสมุดเงินฝากธนาคาร                 
สำเนารายงานเงินคงเหลือประจำวัน (กรณีหนวยงานมีเงินสดยอยในมือ) เสนอหัวหนาหนวยงานลงนามรับรอง
และผูจัดทำลงลายมือชื่อแนบทายไวดวย  และสงรายงานงานดังกลาวไปยังกลุมตรวจสอบภายใน                       
ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป 

ขอ 2 ผูตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวประจำวัน แตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ 
(1) นางจารุมน บญุสิงห   นักวิเทศสัมพันธชำนาญการพิเศษ 
(2) นางสาวพัทธนันท วังเสนา นักวิชาการพัสดุ 
โดยมีหนาท่ี ตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวประจำวันในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ เปรียบเทียบกับ

เอกสารหลักฐาน ประกอบดวย ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม ทะเบียนคุมใบสำคัญ ทะเบียนคุมเช็คสั่งจาย หรือ
ทะเบียนคุมการโอนเงิน ผาน KTB Corporate Online ตน ข้ัวเช็ค สมุดเงินฝากธนาคารออมทรัพย                     
กรณีหนวยงานมีเงินสดยอย ใหตรวจสอบกับรายงานเงินคงเหลือประจำวันและเอกสารหลักฐานตางๆมียอด
คงเหลือถูกตองตรงกันแลวใหลงลายมือชื่อกำกับไวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการทุกครั้ง 

 
ขอ 3... 
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ขอ 3 ผูตรวจสอบรายงานฐานะเงินทดรองราชการประจำเดือน แตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ 
(1) นางสาวสมฤทัย คันธิวงค  นักวิเทศสัมพันธปฏิบัติการ 
(2) นางสาวเปรมรตันา วัชโรทัย  นักวิเทศสัมพันธ 
โดยมีหนาท่ี ตรวจสอบรายงานฐานะเงินทดรองราชการ ณ วันสิ้นเดือน กับทะเบียนคุมเงินทดรอง

ราชการ ทะเบียนคุมเงินยืม ทะเบียนคุมใบสำคัญ งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร และรายงานเงินคงเหลือ
ประจำวัน กรณีมีเงินสดคงเหลือ วามียอดตรงกับรายงานฐานะเงินทดรองราชการถูกตอง ครบถวน แลวให 
ลงลายมือชื่อกำกับไวในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการและรายงานฐานะเงินทดรองราชการกอนเสนอ
ผูอำนวยการลงลายมือชื่อรับรองรายงานฐานะเงินทดรองราชการประจำเดือน 

ขอ 4 ผูควบคุมสมุดเช็ค แตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ 
(1) นางสาวปนอนงค เครือซา  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
(2) นางสาวมนสินี น้ำจันทร นักวิเทศสัมพันธปฏิบัติการ 
โดยมีหนาท่ี ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนางานอำนวยการ ตามลำดับ เปนผูควบคุมสมุดเช็คธนาคาร ดูแลรักษา

สุมดเช็คธนาคารท่ียังไมไดใชไวในสถานท่ีปลอดภัยหรือจัดเก็บไวในตูนิรภัยโดยปดผนึกใหแนนหนา 

ขอ 5 ผูมีอำนาจลงนามสั่งจายเช็คเงินทดรองราชการ แตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ 
(1) นางจิตติมา รอดสวาสดิ์  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 

ปฏิบัติหนาท่ีผูอำนวยการศูนยความรวมมือระหวางประเทศ 
(2) นางสาวปนอนงค เครือซา  นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
(3) นายพศิน พิริยหะพันธุ นักวิเทศสัมพันธปฏิบัติการ 
โดยมีหนาท่ี ตรวจสอบชื่อผูมีสิทธิรับเงิน จำนวนเงินท่ีไดรับการอนุมัติเบิกเงิน ตรงกับชื่อ จำนวนเงิน    

ในเช็คตนข้ัวเช็ค และตรวจสอบการเขียนเช็ค ตามแนวทางการควบคุมการสั่งจายเช็คและถอนเงินสด  

ขอ 6 ใหยกเลิกคำสั่งศูนยความรวมมือระหวางประเทศ กรมอนามัย ท่ี 18/2566 ลงวันท่ี 7 
สิงหาคม 2566 เรื่อง แตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจสอบทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  

ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2566 เปนตนไป 

      สั่ง ณ  วันท่ี   5    ตุลาคม  พ.ศ.  2566 
 
 
 

(นางจิตติมา รอดสวาสดิ์) 
                                                           นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการพิเศษ 
                                           ปฏิบัติหนาท่ีผูอำนวยการศูนยความรวมมือระหวางประเทศ กรมอนามัย 

 


